PEMERINTAH KABUPATEN MELAWI
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Nanga Pinoh - Kota Baru Km.7 Telp. (0568) 22221
Nanga Pinoh 78672

Yth. Kepala Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Melawi;

SURAT EDARAN
Nomor : 800.1.9/1472/BKPSDM-C

TENTANG
PENGUMPULAN ARSIP DIGITAL UNTUK APLIKASI DMS-SIASN

Menindaklanjuti Surat Kepala Kantor Regional V BKN Jakarta Nomor: 435/B-
S1.03.01/SD/KR.V/2025 Hal Pengumpulan Arsip Digital untuk Aplikasi DMS-SIASN. DMS
(Document Management System) merupakan platform yang terintegrasi dengan SIASN

yang dirancang untuk mendigitalisasi dan mengelola arsip kepegawaian secara efisien.

Berdasarkan hal tersebut, kami sampaikan kepada Kepala Perangkat Daerah di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Melawi untuk dapat mengkoordinasikan pengumpulan
arsip kepegawaian seluruh Calon Pegawai Negeri Sipil dan Pegawai Negeri Sipil pada

unit kerjanya masing-masing. Adapun arsip kepegawaian yang dimaksud meliputi :

Daftar Riwayat Hidup saat pemberkasan CPNS
SK CPNS

SK PNS

SPMT CPNS

L h =

Berkas yang dikumpulkan berupa soft file dalam bentuk PDF dengan ukuran
maksimal 2 Mb dan terlihat jelas tanpa terpotong. Soft file tersebut diserahkan ke Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Melawi paling lambat
tanggal 18 November 2025. Adapun pengumpulan soft file menggunakan media berupa
Flash Disk atau Hard Disk yang didalamnya terdiri dari 4 (empat) folder yang diberi nama
sesuai dengan kategori file yang diminta. Kami mohon agar masing-masing soft file diberi

penamaan sesuai dengan kategori dokumen dan disertai NIP, sebagai contoh :

DRH_199909082024102000
SKPNS_199909082024102000
SKCPNS_199909082024102000
SPMT_199909082024102000

o bdh =

Soft File yang dikumpulkan berupa dokumen asli. Untuk informasi lebih lanjut dapat
menghubungi PIC Data BKPSDM Sdr. Nova Atur Rojab No. HP 0896-9120-6841.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Ditetapkan di Nanga Pinoh
Pada tanggal 5 November 2025

SEKRETARIS DAERAH,

PAULUS
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